专利管理流程

一、以学校为专利权人申请的专利，申请人（原则上是第一发明/设计人）提交《专利申请表》《技术交底书》。第一发明/设计人是学生的，由其指导老师申请。所有材料均用A4纸打印1份，同时将电子版发送至本通知邮箱。
二、我处对提交材料进行审核并启动价值评估，评估通过后，申请人再办理专利申请相关事宜。
三、我处前期调研选定南京钟山专利代理有限公司、南京佰腾智信知识产权代理事务所（普通合伙）和南京苏高专利商标事务所代理学校专利申请等服务工作，有意申请专利的院部或发明人请从以上三家中比较、选择代理服务机构。3家专利代理服务机构联系方式如下：
1.南京钟山专利代理有限公司。联系人：周培燕；电话：13913887917。
2.南京佰腾智信知识产权代理事务所（普通合伙）。联系人：石亦超；电话：13611574265。
3.南京苏高专利商标事务所。联系人：杨丽莉；电话：13852299902。
若发明人选用其他代理公司，发明人需自行承担有关费用，同时需提交该代理公司的简介及营业执照扫描件。
四、专利费用包括专利代理费、申请费、实质审查费、专利权登记费、专利年费（原则上学校负担授权后3年）等。专利申请过程中由学校承担专利费用的，请申请人填写《专利专项资金申请表》，经所在学院、部门负责人审批后，连同相关票据报送至我处办理，票据要求按照学校财务有关规定执行。
五、专利授权后以专利转让、许可等方式转化运用的，申请人须按要求提交《科技成果转化申请表》并在学校合同系统中签订相关合同。转化应用取得的收入，按照学校专利管理文件执行。
未尽事宜请咨询质量管理与科研处。联系人：林龙；联系电话：18936032117；邮箱：kjc@ncc.edu.cn；地址：图书馆418室。  

附件：
1.南京城市职业学院（南京开放大学）专利申请表
2.技术交底书（模板，供参考）
3.南京城市职业学院（南京开放大学）专利申请前评估表
4.南京城市职业学院（南京开放大学）专利专项资金申请表
5.南京城市职业学院（南京开放大学）科技成果转化申请表
6.技术转让合同（模版，供参考）
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